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Microsoft Office SharePoint 2007 training

Herkent u dit? Uw organisatie maakt sinds kort gebruik van SharePoint, alleen merkt u dat het in
de praktijk ‘toch wel tegenvalt’. Gelukkig ziet Compello dit ook en helpen wij u om uw eindgebrui-
kers snel en effectief van SharePoint gebruik te laten maken.

Na het volgen van een praktijkgerichte training is ook uw beheerder op de hoogte van alle beheer

(s)aspecten van SharePoint.

De Compello aanpak

Elke Compello training begint met een intake gesprek.
Dit gesprek vindt plaats met een SharePoint trainer
van Compello om samen met u te bepalen waar de
specifieke aandacht van de training noodzakelijk is.
Ook worden de doelgroepen in kaart gebracht waar de
training op afgestemd wordt.

Na de intake wordt een toevoeging op het basislesma-
teriaal gemaakt en kan de training per doelgroep inge-
pland en uitgevoerd worden.

Hierna is uw organisatie klaar voor SharePoint !!
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Eindgebruikers

De eindgebruikers training bereidt uw gebruiker voor
op het dagelijks gebruik van een SharePoint site. Ba-
sishandelingen zoals uploaden van documenten, aan-
maken van een vergaderitem of notulen zijn geen ge-
heimen meer. Zoals bij al onze trainingen is de trai-
ning afgestemd op uw eigen SharePoint omgeving. De
onderwerpen die in de basistraining kunnen worden
behandeld zijn:

. Navigeren door SharePoint
. Structuur (klantspecifiek)

. Werken met documenten (uploaden, bewer-
ken, versiebeheer, check-in check-out)

. Gebruik van lijsten (aankondigingen, links, etc.)
. De persoonlijke site (mijn site)

. Integratie met Office programma'’s

. Zoeken
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Functioneel beheerders

De Functioneel beheerder training bereidt functioneel
beheerders voor op het inrichten van een SharePoint
2007 omgeving. Na gemiddeld twee dagen zijn zij in
staat om de behoeften van uw gebruiker te vertalen
naar concrete SharePoint oplossingen en zijn zij op de
hoogte van de do’s en don’ts van SharePoint. De on-
derwerpen die in deze training minimaal worden be-
handeld zijn onder andere:

o SharePoint licentiemodel

o Document beheer

. Metadata (document eigenschappen)

o Lijst beheer (nieuws, taken, contactpersonen)

. Wiki en weblog

. Integratie Office
o Doelgroepen (audiences)
. Personalisatie

o Mijn Site (MySite)

. Zoeken (Resultaten, Best Bets, scopes, etc)
. Web Content management

. Content types

. Records management

. Forms en Business Processes

. InfoPath

. KPI's (dashboard) en Excel Services
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Technisch beheerders

Een technisch beheer training bereidt systeembeheer-
ders voor op het kunnen onderhouden van een Share-

Point infrastructuur. Na ca. 1 dag is hij/zij o.a. in staat

om SharePoint te installeren, een back-up strategie op
te zetten en database onderhoud uit te voeren.

. SharePoint infrastructuur
. Backup- en restore strategieén
. Installatie en update scenario’s

. Beveiliging
° Databasebeheer

° Externe toegang

Meer info...

Nieuwsgierig geworden naar de SharePoint trainingen
en aanpak van Compello?

Neem vrijblijvend contact op via:

T: +31(0)38-45 55 170

E: info@compello.nl
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