
Compello maatwerktraining
voor effectief gebruik van SharePoint

Microsoft SharePoint is een krachtig instrument voor online samen-

werking en informatie-uitwisseling. Maar het gebruik ervan kan,  

zeker in het begin, nog wel eens tegenvallen. Compello helpt u snel 

en effectief op weg met een praktijkgerichte training die wordt afge-

stemd op de SharePoint-gebruikers in uw organisatie.

Uw SharePoint-omgeving centraal

De SharePoint-trainingen van Compello zijn sterk gericht op de praktijk. 

Uw eigen SharePoint-omgeving staat in de training centraal. Deelne-

mers kunnen daardoor het geleerde direct in praktijk brengen. Compello 

heeft aparte trainingen ontwikkeld voor verschillende typen gebruikers 

binnen uw organisatie: eindgebruikers, functioneel beheerders en tech-

nisch beheerders.  Vooraf aan de training voert u een intakegesprek met 

een SharePoint-trainer van Compello. Samen bepaalt u waar de training 

zich op moet richten en brengt u de doelgroepen in kaart waarop de 

training moet worden afgestemd. Op basis van het intakegesprek stemt 

Compello het trainingsmateriaal af op uw situatie. Vervolgens kan de 

training per doelgroep worden ingepland en uitgevoerd. 



Training voor eindgebruikers

In deze training staat het dagelijks gebruik van uw SharePoint-omgeving 

centraal. De deelnemers raken vertrouwd met basishandelingen zoals 

het uploaden van documenten en aanmaken van vergaderitems en 

notulen. In de eindgebruikerstraining komen onder meer de volgende 

onderwerpen aan bod:

navigeren door SharePoint

structuur van SharePoint

werken met documenten: uploaden, bewerken, versiebeheer 

en check-in/check-out

gebruik van lijsten (aankondigingen, links, e.d.)

de persoonlijke site (My Site)

integratie met Microsoft Office

zoeken (en vinden)

Training voor technisch beheerders

Deze eendaagse training bereidt systeembeheerders voor op het 

onderhoud van een SharePoint-infrastructuur. Uw systeembeheerder is 

na afloop onder meer in staat om SharePoint te installeren, een back-

upstrategie op te zetten en databaseonderhoud uit te voeren.

De training voor technisch beheerders omvat de volgende onderwerpen:

SharePoint-infrastructuur

strategieën voor back-up en restore

installatie- en updatescenario’s

beveiliging

databasebeheer

externe toegang

Interesse?

Wilt u meer informatie over een SharePoint-maatwerktraining, over de inrichting van een SharePoint-omgeving of wilt u weten wat Compello nog 

meer voor u kan betekenen? Bel dan 038-45 55 170 of stuur een e-mail naar sharepoint@compello.nl. Voor meer informatie over Compello kunt u 

ook kijken op www.compello.nl.
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Training voor functioneel beheerders

Deze training bereidt functioneel beheerders voor op het inrichten van 

een SharePoint omgeving. De training duurt twee dagen. Uw functio-

neel beheerder is dan vertrouwd met de do’s-and-don’ts van SharePoint 

en in staat om behoeften en wensen van gebruikers te vertalen naar 

concrete oplossingen. De training voor functioneel beheerders behan-

delt onder meer de volgende onderwerpen:

SharePoint-licentiemodel

documentbeheer

metadata (documenteigenschappen)

lijstbeheer (nieuws, taken, contactpersonen)

wiki en weblog

integratie met Office

doelgroepen

personalisatie

persoonlijke site (My Site)

zoeken (o.a. resultaten, best bets en scopes)

web content management

content types

records management

forms & business processes

InfoPath

KPI’s (dashboard) en Excel-services

Waarom Compello?

Compello heeft een indrukwekkende staat van dienst op het gebied van 

Microsoft SharePoint. De afgelopen jaren was Compello eindverant-

woordelijk voor en  betrokken bij de implementatie van een SharePoint-

omgeving in organisaties van uiteenlopende grootte en binnen tal 

van branches. Op basis van de kennis en praktijkervaring die daarbij is 

opgedaan heeft Compello praktijkgerichte trainingen ontwikkeld die 

uitstekend worden afgestemd op uw SharePoint-omgeving. De trainingen 

worden verzorgd door ervaren professionals die zich dagelijks bezig

houden met beheer, inrichting, ontwerp en gebruik van SharePoint. TR
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Compello helpt u snel op
weg met praktijkgerichte
trainingen
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